	大同市城市管理局（大同市城市管理综合行政执法局）
行政执法音像记录事项清单

	序号
	执法
类别
	执法
事项
	记录
事项
	记录
场合
	执法
时限
	执法
部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记录时间
	执法记录类别
	备注

	1
	行政检查
	执法检查
	违法事实
	检查场所
	适时
	委托执法单位
	拥有执法证件的正式工作人员，不少于2人
	进入取证场所
	现场执法、现场检查中存在违法行为，无法采用文字材料完整准确记录的情形
	离开取证场所
	场景类
	

	2
	行政处罚
	调查取证
	询问、取证、当事人现场确认等
	调查取证现场
	适时
	委托执法单位
	拥有执法证件的正式工作人员，不少于2人
	进入调查取证现场
	调查询问、调取证据资料、证人证言采集、当时人现场签字确认等环节
	调查取证结束
	场景类
	

	3
	行政处罚
	当事人不配合行政执法活动的
	调查取证
	执法现场
	适时
	委托执法单位
	拥有执法证件的正式工作人员，不少于2人
	当事人不配合执法开始
	当事人不配合或阻挠执法活动的情形
	行政执法活动结束
	场景类
	

	序号
	执法
类别
	执法
事项
	记录
事项
	记录
场合
	执法
时限
	执法
部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记录时间
	执法记录类别
	备注

	4
	行政处罚
	先行登记保存
	先行登记保存相关内容
	取证现场
	适时
	委托执法单位
	拥有执法证件的正式工作人员，不少于2人
	进入取证现场
	先行登记保存证据物品的编号、名称、规格（型号）或者地址、单位、数量、面积等内容
	取证结束
	场景类
	

	5
	行政处罚
	听证
	听证会的全过程
	听证场所
	适时
	委托执法单位
	拥有执法证件的正式工作人员，不少于2人
	听证会开始
	听证会过程
	听证会结束
	场景类
	

	6
	行政处罚
	留置送达
	留置送达相关内容
	送达现场
	适时
	委托执法单位
	拥有执法证件的正式工作人员，不少于2人
	决定采用留置送达时
	留置送达原因、场所和过程等内容
	离开送达场所
	场景类
	

	7
	行政处罚
	公告送达
	公告送达相关内容
	公告场所
	适时
	委托执法单位
	拥有执法证件的正式工作人员，不少于2人
	决定采用公告送达时
	公告原因、过程等内容
	公告发布
	确认类
	

	8
	行政强制
	实施行政强制措施
	实施行政强制措施的过程
	实施现场
	适时
	委托执法单位
	拥有执法证件的正式工作人员，不少于2人
	进入现场
	实施查封、扣押等相应行政强制措施的过程
	离开实施现场
	场景类
	

	

	


